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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

№277

         от 11.12.2013 г.

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги: «Дача согласия на снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства или по месту пребывания»
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от  27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации  МР "Сергокалинский район" от 26.10.2011 года №244 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)", Администрация МР "Сергокалинский район" 

постановляет:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Дача согласия на снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства или по месту пребывания» (прилагается). 
2. Постановление вступает в силу с даты его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2012 года.
3. Разместить Административный регламент на сайте Администрации МР "Сергокалинский район.
Глава


                            


М. Магомедов
Приложение

к Постановлению Администрации

№277    от11.12.2013 г.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги:
«Дача согласия на снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства или по месту пребывания»
I. Общие положения
1. Административный регламент Администрации Сергокалинского района Республики Дагестан (далее - Администрация) по предоставлению муниципальной услуги «Дача согласия на снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства или по месту пребывания» (далее – Муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности Муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей Муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных  процедур) при предоставлении Муниципальной услуги.

2. Нормативно-правовое регулирование оказания муниципальной услуги
 
Оказание муниципальной услуги осуществляется  Администрацией  МР “Сергокалинский район” (органом опеки и попечительства) или  МФЦ  в соответствии со следующими нормативными документами:

-  Конституцией Российской Федерации;

-  Конституцией Республики Дагестан; 

- Федеральным законом от 21 декабря 1996 г. № 159-ФЗ "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей";.

-Приказом Федеральной миграционной службы Российской Федерации от 20.09.2007 № 208 "Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по регистрационному учету граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации".
- Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- настоящим регламентом;
- иными нормативно-правовыми актами.

 

3.Описание заявителей
 

В качестве заявителей, имеющих право на получение Муниципальной услуги, могут выступать- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, достигшие возраста четырнадцати  лет; опекуны (попечители) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; образовательные организации, медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги, и иные организации, в том числе организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в которые помещены под надзор дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей.
4.Порядок информирования о муниципальной услуге.
 Информацию об оказании муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно в органе опеки и попечительства Администрации МР «Сергокалинский район» Республики Дагестан по адресу: Республика Дагестан, с.Сергокала, ул.317 Стрелковой Дивизии, №9

- с использованием средств телефонной связи. Телефоны  специалистов органа   опеки и попечительства: тел.8(230) 2-33-63,  2-33-40.

- с использованием электронной связи (Интернет) по адресу: sergokala_ru@mail.ru 

Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для проведения процедуры по приему документов от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан;

- источника получения документов;

- времени приема и выдачи документов;

- сроков исполнения административных процедур;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги.

Прием граждан специалистами органа опеки и попечительства проводится ежедневно с понедельника до пятницы с 8.00 до 12.00 ч. и с 13.00 до16.00 ч. 

В любое время, с момента сдачи документов, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры по приему документов при помощи телефонной связи или посредством личного посещения специалиста органа опеки и попечительства  в соответствии с графиком.

Информация о приостановлении предоставления Муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

 Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления Муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

 

5.Место представления документов для предоставления
муниципальной услуги.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются в орган опеки и попечительства  в соответствии с действующим законодательством при личном обращении либо направляются по почте, либо по информационной сети «Интернет» электронной почте в виде электронных документов (в соответствии с этапами перехода предоставления муниципальных услуг в электронном виде);

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.     Муниципальная услуга «Дача согласия на снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства или по месту пребывания»
 
2. Непосредственно предоставляет данную Муниципальную услугу орган опеки и попечительства Администрации Сергокалинского района Республики Дагестан (далее орган опеки).
Согласно п.3 ст.7 Федерального закона от 27.07.2011г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие государственные услуги и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 ст.9 настоящего Федерального закона.

 
                                    1.Результат предоставления Муниципальной услуги:

1.1. Результатом предоставления Услуги является:

-выдача письма о даче согласия на снятие ребенка-сироты (ребенка, оставшегося без попечения родителей) с регистрационного учета по месту жительства или по месту пребывания:


-выдача уведомления об отказе в даче согласия на снятие ребенка-сироты (ребенка, оставшегося без попечения родителей) с регистрационного учета по месту жительства или по месту пребывания
1.2. Общий срок предоставления Услуги 

Предоставление государственной услуги осуществляется с момента обращения заявителя в комитет по месту жительства (пребывания) с предъявлением документа, удостоверяющего личность гражданина. 
- Специалист органа опеки и попечительства  осуществляющий консультирование, устно предоставляет информацию о требуемой государственной услуге и предварительно выясняет наличие права у заявителя на получение государственной услуги.
Максимальная продолжительность административного действия – 15 минут.

- Специалист, осуществляющий консультирование, выдает заявителю список требуемых документов, которые необходимо представить для получения государственной услуги, бланк заявления для заполнения.
Максимальная продолжительность административного действия - 5 минут.
- Специалист осуществляющий консультирование заявителей, назначает заявителю дату и время для представления заявления и необходимых документов.
Максимальная продолжительность административного действия - 2 минуты.
1.3. Предоставление Услуги приостанавливается в случае предоставления неполного пакета документов, указанных в подпункте 2  настоящего регламента, необходимых для издания распоряжения.
1.4. Заявитель получает отказ в предоставлении Услуги по следующим основаниям:

а) в случае отсутствия согласия законного представителя несовершеннолетнего;

б) при отсутствии необходимых документов, неправильном заполнении заявления специалист комитета, осуществляющий прием документов, устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении государственной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.


Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.
Максимальная продолжительность административного действия составляет 10 минут. 

Специалист органа опеки и попечительства  в 3-дневный срок со дня получения заявления и полного пакета документов, рассматривает их по существу.
Общий срок предоставления государственной услуги  по выдаче заключения о составляет не более 15 рабочих дней со дня подачи заявления (заключение действительно в течение одного года со дня его выдачи).

1.5. Перечень оснований для приостановления процедуры предоставления Услуги и отказа в предоставлении Услуги является исчерпывающим.

1.6. К оборудованию помещений для предоставления Услуги предъявляются следующие требования:

1.6.1. Организация приема Заявителей осуществляется в приемные часы в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 2.1 настоящего регламента.

1.6.2. Специалисты, осуществляющие прием и информирование Заявителей, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

1.6.3. Помещение для предоставления Услуги оснащается стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет, иной необходимой оргтехникой.

1.6.4. Для ожидания приема Заявителям отводятся места для возможности оформления документов, оборудованные стульями, столами (стойками). В данном помещении размещается информационный стенд и образцы необходимых документов.

2.Документы необходимые для предоставления муниципальной услуги.

- Заявление несовершеннолетнего о снятии с регистрационного учета

-документ, удостоверяющий личность заявителя (при необходимости копия документа, подтверждающего смену фамилии опекуна или попечителя (свидетельство о расторжении, заключении брака, справка из органа ЗАГС) (с предоставлением оригинала);
-справка о регистрации лиц в жилом помещении, в котором будет зарегистрирован по месту жительства или по месту пребывания ребенок-сирота (ребенок, оставшийся без попечения родителей);
-копии правоустанавливающих документов на жилое помещение (договор купли-продажи, мены, передачи жилья в собственность граждан, свидетельство о праве на наследство, договор социального найма жилого помещения, ордер и т.п.), в котором будет зарегистрирован по месту жительства или по месту пребывания ребенок-сирота (ребенок, оставшийся без попечения родителей).
Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо специалистом уполномоченного органа, осуществляющим прием и регистрацию входящих документов, штампом "копия верна" и личной подписью.
Документы для предоставления услуги не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
Специалист органа опеки и попечительства, предоставляющий услугу, не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.
Документы, которые могут быть предоставлены в рамках межведомственного взаимодействия:
-копии правоустанавливающих документов на жилое помещение (договор купли-продажи, мены, передачи жилья в собственность граждан, свидетельство о праве на наследство, договор социального найма жилого помещения, ордер и т.п.), в котором будет зарегистрирован по месту жительства или по месту пребывания ребенок-сирота (ребенок, оставшийся без попечения родителей).
2.1.Специалист комитета не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственной услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2.1.2 Заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, представляются в соответствии с действующим законодательством при личном обращении в комитет, либо направляются по почте, электронной почте в виде электронных документов 

2.2. За предоставление Услуги оплата не взимается.

2.3. Ознакомившись с условиями предоставления Услуги, Заявитель вправе отказаться от ее предоставления. Отказ оформляется письменно, в произвольной форме и представляется в орган опеки и попечительства в течение трех рабочих дней со дня, когда Заявитель был ознакомлен с условиями предоставления Услуги.

3. Административные процедуры

Решение о предоставлении Услуги подписывает глава администрации МР «Сергокалинский район»

Процедура по предоставлению Услуги включает в себя следующие административные действия:

3.1. Первичный прием документов для получения Услуги от Заявителя.

Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, производит прием и регистрацию заявлений с приложением документов лично от Заявителя, а также одного из его законных представителей (родитель, опекун, приемный родитель).

В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов специалист осуществляет их проверку на:

- оформление заявления в соответствии с Приложениями к настоящему регламенту;

- соответствие Заявителя требованиям, указанным в п. 1.5 настоящего регламента;

- комплектность представленных документов в соответствии с п. 2.7 настоящего регламента;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах, неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.

После проверки документов на соответствие предъявляемым требованиям специалист органа опеки и попечительства над несовершеннолетними регистрирует заявление в журнале входящих документов.

При установлении фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным требованиям специалист органа опеки и попечительства уведомляет Заявителя о наличии препятствий для принятия документов, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

Если имеются основания для отказа в приеме заявления, но Заявитель настаивает на его принятии, специалист в течение 3 рабочих дней после регистрации заявления направляет заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и возможностей их устранения.Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично заявителю, его доверенному лицу или законному представителю либо направляется заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении.

Проверка заявления и приложенных документов, отказ в приеме заявления осуществляются в порядке, установленном данным пунктом.

3.2. Рассмотрение представленных документов.

Специалист органа опеки и попечительства в течение двух рабочих дней со дня регистрации заявления проводит проверку достоверности представленных документов и готовит предложение о возможности предоставления Услуги по данному заявлению.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности специалист органа опеки и попечительства должен уведомить Заявителя о приостановлении процедуры предоставления Услуги, ясно изложить противоречия, неточности, назвать недостоверные данные и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае, если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист органа опеки и попечительства готовит письменный отказ в предоставлении услуги.

3.3. Принятие решения о предоставлении Услуги.

В случае соответствия представленных документов всем требованиям, установленным настоящим регламентом, специалист органа опеки и попечительства в течение 3 рабочих дней готовит проект распоряжения и согласовывает его с начальником органа опеки и попечительства Администрации МР «Сергокалинский район»

После согласования проект подписывается главой Администрации 

3.4. Выдача Заявителю распоряжения "О снятии с регистрационного учета» 

Специалист органа опеки и попечительства в течение рабочего дня после подписания распоряжения главой администрации "Дача согласия на снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства или по месту пребывания" уведомляет Заявителя о готовности документов устно по телефону либо письменным почтовым отправлением.

Заявителю выдается распоряжение лично или его законному представителю.

При получении распоряжения Заявитель либо его законный представитель расписывается и ставит дату получения на копии документа, которая остается в органе опеки и попечительства.

3.5. Оформление отказа в предоставлении Услуги.

В случаях, установленных в п. 2.4 настоящего регламента, специалист органа опеки и попечительства готовит в течение трех рабочих дней письменное уведомление об отказе в предоставлении Услуги и согласовывает его с юридическим отделом и главой администрации.

Письменное уведомление об отказе в предоставлении Услуги должно содержать основания отказа с указанием возможностей их устранения и может быть обжаловано Заявителем в судебном порядке.

3.6. Блок-схема процедуры по предоставлению Услуги представлена в Приложении N 3 к настоящему регламенту.


4. Порядок и формы контроля за предоставлением Услуги

4.1. Порядок и формы контроля за предоставлением Услуги.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Услуги, и принятием решений специалистами органа опеки и попечительства осуществляется курирующим заместителем главы Администрации.

Специалист органа опеки и попечительства несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

Ответственность специалиста органа опеки и попечительства закрепляется его должностной инструкцией.

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником органа опеки и попечительства проверок соблюдения и исполнения специалистом положений регламента.

Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности.

Проверки полноты и качества предоставления Услуги осуществляются на основании распоряжения главы администрации МР «Сергокалинский район»

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению Заявителя.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления Услуги формируется комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии и утверждается начальником Управления образования.

4.2. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Услуги.

4.2.1. Заинтересованные лица в соответствии с настоящим регламентом вправе обжаловать в досудебном порядке:

- отказ в приеме документов для предоставления Услуги;

- отказ Заявителю в предоставлении Услуги.

4.2.2. Обращение (претензия) может быть подано Заявителем, права которого нарушены, а также по просьбе Заявителя его законным представителем непосредственно в Администрацию МР «Сергокалинский район или в МФЦ».

4.2.3. Обращения (претензии) могут быть поданы в течение месяца со дня, когда Заявитель узнал или должен был узнать о нарушении своих прав.

В случае пропуска по уважительной причине срока подачи жалобы этот срок по заявлению лица, подающего жалобу, может быть восстановлен. Уважительной причиной считаются обстоятельства, затруднившие получение информации об обжалуемых действиях (решениях) и их последствиях.

4.2.4. Обращения (претензии) могут быть поданы в письменной форме.

4.2.5. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов, должностных лиц учреждений, участвующих в процедуре предоставления Услуги, о нарушении положений настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, содержащимся на интернет-ресурсах, а также на информационных стендах в администрации Сергокалинского района.

Обращение (претензия) Заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина, место жительства или пребывания;

- наименование юридического лица, почтовый адрес (в случае, если Заявителем является юридическое лицо);

- наименование органа или учреждения, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии сведений), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы Заявителя;

- существо нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования Заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения;

- личная подпись и дата.

В подтверждение своих доводов Заявитель имеет право приложить к письменному обращению (претензии) документы и материалы либо их копии.

4.2.6. В ходе приема обращения (претензии) Заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения (претензии), если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении (претензии) вопросов.

4.2.7. Бланки стандартной формы письменных обращений должны находиться в свободном доступе и в достаточном количестве в приемной по личным вопросам в администрации.

 При этом на специально оборудованных стендах размещаются образцы заполнения обращений и указываются все необходимые для направления обращения реквизиты должностных лиц, ответственных за работу с обращениями граждан и юридических лиц.

4.2.8. Обращение (претензия) не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

- пропуска срока подачи обращения (претензии);

- отсутствия обязательных реквизитов письменного обращения и указаний на предмет обжалования;

- подачи обращения (претензии) лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;

- получения документально подтвержденной информации о вступлении в законную силу решения суда по вопросам, изложенным в обращении (претензии);

- установления факта, что данный Заявитель уже многократно обращался с жалобой по этому предмету и ему были даны исчерпывающие письменные ответы, при условии, что в обращении (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- в обращении (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, при этом, если прочтению поддается почтовый адрес Заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Заявителю должно быть сообщено о невозможности рассмотрения его обращения (претензии) в трехдневный срок со дня его получения.

4.2.9. Письменное обращение (претензия) подлежит обязательной регистрации не позднее трех дней с момента его поступления.

4.2.10. Необоснованное затягивание установленных настоящим регламентом сроков осуществления административных процедур, а также другие действия (бездействие) и решения органов местного самоуправления могут быть обжалованы Заявителем в суде.

Приложение 1

Блок-схема
предоставления государственной услуги «выдача согласия на снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства или месту пребывания»
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	Приложение 2 

к административному регламенту предоставления государственной услуги «выдача согласия на снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства или месту пребывания»

	


	Главе администрации______________________
______________________________________________
(указать наименование муниципального образования)
______________________________
от____________________________________________
(Ф.И.О. законного представителя)
зарегистрированного (ой) по адресу:
_____________________________________________
Паспорт: серия___________№___________________
выдан________________________________________
(наименование органа выдавшего документ, дата выдачи)
Телефон___________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить снять с регистрационного учета ________________________________________________________________________
                                         (фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения)

который находится в учреждении _______________________________ либо
под опекой (попечительством)______________________________________
________________________________________________________________

(реквизиты приказа, устанавливающего опеку (попечительство)
_______________________________________________________________
в связи с тем, что _________________________________________________
_______________________________________________________________
__________________________________________________________
(указываются причины и место куда выбывает несовершеннолетний, адрес новой регистрации по месту жительства)
«____»___________20__г. __________________(подпись)

С вышеуказанным заявлением согласен (а) _______________________________________
                                                                                                    (фамилия, имя, отчество ребенка)
зарегистрированный (ая) по адресу: город (район)______________________,
улица _______________________, дом №____, квартира № ___, комната ___;

паспорт: серия______ №_____________, выдан _______________________
_______________________________________________________________
                                     (наименование органа выдавшего документ, дата выдачи)
«____»___________20__г. __________________

Направление заявителю уведомления о выдаче согласия на снятие детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства и месту пребывания
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