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А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

   МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «СЕРГОКАЛИНСКИЙ РАЙОН»     РЕСПУБЛИКИ ДАГЕСТАН

ул.317 Стрелковой дивизии, д.9, Сергокала, 368510,
E.mail  sergokala_ru@mail.ru тел/факс: (230) 2-33-40, 2-32-84
 ОКПО 04047027, ОГРН 1020502335040, ИНН/КПП 0527001634/052701001

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

№352                                                    

           от 31.12.2015 г.
Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, права пожизненного наследуемого владения земельным участком, права собственности, права аренды на земельный участок, права безвозмездного срочного пользования земельным участком, находящимся в муниципальной собственности» 

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от  27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации  МР "Сергокалинский район" от 26.10.2011 года №244 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)", Администрация МР "Сергокалинский район" 
постановляет:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, права пожизненного наследуемого владения земельным участком, права собственности, права аренды на земельный участок, права безвозмездного срочного пользования земельным участком, находящимся в муниципальной собственности». 
2. Постановление вступает в силу с даты его официального опубликования.

3. Разместить Административный регламент на сайте Администрации МР "Сергокалинский район.
4. С момента вступления в силу данное постановление, считать утратившим силу постановление администрации МР «Сергокалинский район» от 16.12.2013 года  №356.
Глава





М. Омаров
Утвержден
постановлением Администрации 

МР «Сергокалинский район»
№352 от 31.12.2015 г. 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, права пожизненного наследуемого владения земельным участком, права собственности, права аренды на земельный участок, права безвозмездного срочного пользования земельным участком, находящимся в муниципальной собственности».
Раздел I. Общие положения

1. Настоящий регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по прекращению права постоянного (бессрочного) пользование земельным участком, права пожизненного наследуемого владения земельным участком,  права собственности, права аренды на земельный участок, права безвозмездного срочного пользования земельным участком, находящимся в муниципальной собственности (далее муниципальная услуга).

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Гражданским кодексом Российской Федерации от 33.11.1994 №51-ФЗ, (часть первая). Опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации» от 05. 12. 1994 г. № 32 ст. 3301. 

2) Гражданским кодексом Российской Федерации от  26 01. 1996 г. N 14-ФЗ (часть вторая). Опубликован  в издании «Собрание законодательства Российской Федерации» от 29. 01. 1996 г. N 5 ст. 410 (далее – ГК РФ);

      3) Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ. Опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации» от  29 10.2001 г. N 44 ст. 4147 (далее – Земельный кодекс РФ);

      4) Федеральным законом от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации». Опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации» от 29. 10. 2001 г. N 44 ст. 4148 (далее - Федеральный закон № 137-ФЗ); 

        5) Федеральным законом от 18.06.2001г. №78-ФЗ «О землеустройстве» Опубликован в издании «Парламентская газета» от 23.06.2001 г. № 114-115 (далее – Федеральный закон № 78-ФЗ);

6) Федеральным законом от 24.07.2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости". Опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации» от 30.07. 2007 г. N 31 ст. 4017 (далее - Федеральный закон   № 221-ФЗ); 

     7) Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  Опубликован в издании "Российская газета" от 30.07. 2010 г. N 168 (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

      8) Федеральным законом от 21.07.1997 г. N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним". Опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации» от 28.07.1997 г.       N 30, ст. 3594 (далее - Федеральный закон № 122-ФЗ);

       9) Федеральным законом от 02.06.2005г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации. Опубликован в издании «Российская газета»  от 05.05. 2006 г. N 95 (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ);

10) Приказ от 30.10.2007г. № 370 Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации «Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения». Опубликован в издании «Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти» от 10.12.2007 г. № 50 (далее -  приказ Минэкономразвития РФ от 30.10.2007г. № 370);

3. Получатели муниципальной услуги: юридические и физические лица.

4. Действие настоящего регламента распространяется на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, и на земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена на территории МР  «Сергокалинский район».

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Наименование требования стандарта
	Содержание требования стандарта
	Нормативный акт, устанавливающий услугу или требование

	5
	 Наименование муниципальной услуги
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, права пожизненного наследуемого владения земельным участком,  права собственности, права аренды на земельный участок, права безвозмездного срочного пользования земельным участком, находящимся в муниципальной собственности 
	Ст. 44-47,  53 Земельного кодекса РФ

	6.
	 Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу
	Отдел ЖКХ, строительства, архитектуры и  муниципальным имуществом Администрации  МР «Сергокалинский район»: а также Через МФЦ или в электронном виде
	Земельный кодекс РФ,

Устав МР  «Сергокалинский район»

	7.
	 Результат предоставления муниципальной услуги
	 Постановление о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, права пожизненного наследуемого владения земельным участком,  права собственности, права аренды на земельный участок, права безвозмездного срочного пользования земельным участком
	Ст.46, 53  Земельного кодекса РФ

	8.
	 Срок предоставления муниципальной услуги
	30 дней 
	Земельный кодекс РФ 



	9.
	Правовые основания для

предоставления муниципальной услуги
	1) ст.44-47,53 Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ;


	Земельный кодекс РФ 



	10.
	 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
	1) заявление об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, права пожизненного наследуемого владения земельным участком, права безвозмездного пользования земельным участком, права собственности, права аренды на земельный участок на имя Руководителя Исполнительного комитета (Приложение №1); 

2) копия документа, удостоверяющая личность (для гражданина), или копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица;

3) копия свидетельства о постановке юридического или физического лица на учет в налоговом органе; 

4) документ, подтверждающий согласие органа на  отказ от права постоянного (бессрочного) пользования, создавшего соответствующее юридическое лицо (для юридических лиц, указанных в п.1 ст. 20 Земельного кодекса РФ);

5) подлинники документов, удостоверяющих права на землю, в случае их отсутствия – копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка;

6) выданный не позднее, чем за три месяца до дня подачи заявления кадастровый паспорт земельного участка;

7)  выданная не позднее, чем за один месяц до дня подачи заявления выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок.


	Приказ Минэкономразвития №370.



	11.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставлении муниципальной услуги


	15 минут.


	

	12.
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.


	15 минут 
	

	13.
	 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1)несоответствие представленных документов перечню документов, указанных в пункте 10 настоящего Регламента,

2)в заявлении текст не поддается прочтению


	

	14.
	 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Нет документов, подтверждающих право на земельный участок.
	Земельный кодекс РФ

	15.
	 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.


	

	16.
	 Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


	Помещение отдел ЖКХ, строительства, архитектуры и  муниципальным имуществом Администрации  МР «Сергокалинский район»:, в котором предоставляется муниципальная услуга, располагается по адресу: 368510, Россия, Республика Дагестан, Сергокалинский район, с. Сергокала, ул. 317 Стрелковой дивизии, 9. 

Помещение оборудовано стульями, столами, канцелярскими принадлежностями,  информационными вывесками с указанием номера кабинета. 

Рабочее место специалиста оборудовано оргтехникой, средствами связи, персональным компьютером, включая Интернет. 

Инвалиды колясочники обеспечены беспрепятственным подъездом к зданию Исполнительного комитета, лифтами, в помещениях возможно беспрепятственное передвижение инвалидов.
	

	17.
	Режим работы Отдела, порядок  доступа и обращений в структурное подразделение Отдела, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу


	Понедельник - пятница – с 8.00 до 16.00 часов.

Перерыв на обед – с 12.00 до 13.00 часов. 

Суббота, воскресенье - выходной

Вход в здание по пропуску и документу, удостоверяющему личность.


	Правила внутреннего трудового распорядка

	18.
	 Информационное обеспечение получателей муниципальной услуги при обращении за ее получением и в ходе предоставления муниципальной услуги
	1) справочные информационные правовые системы;

2) официальный сайт МР «Сергокалинский район»  в сети «Интернет» - www.Sergokala.ru
3) электронный адрес отдела arxsergo@mail.ru
	

	19.
	Перечень структурных подразделений  отдела, согласование которых требуется для предоставления муниципальной услуги, а также основание для отказа в согласовании
	Отдел  архитектуры, градостроительства 

Юридический отдел


	Служебный регламент

	20.
	Порядок исправления возможных недостатков предоставления муниципальной услуги (включая сроки)
	Порядок (включая сроки) исправления недостатков предоставления муниципальной услуги не отличается от порядка первичного предоставления муниципальной услуги
	

	21.
	Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг
	Муниципальная услуга в многофункциональных центрах не оказывается.
	Федеральный закон № 210-ФЗ



	22.
	Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	Муниципальная услуга в электронной форме не оказывается
	Федеральный закон № 210-ФЗ




Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном документе.
23. Заявитель лично или по телефону обращается в Отдел ЖКХ, строительства, архитектуры и  муниципальным имуществом Администрации  МР «Сергокалинский район»: для получения консультации о порядке получения муниципальной услуги.

Специалистом Отдела консультирует заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения муниципальной услуги.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.

Результат процедуры: консультации, замечания по составу, форме и содержанию представляемой документации.

24. Заявитель лично или уполномоченное им лицо подает в управление делопроизводством администрации района (далее управление делопроизводством)  заявление о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования, права пожизненного наследуемого владения, безвозмездного пользования, права собственности, права аренды на земельный участок с приложением документов в соответствии с п. 10 настоящего Регламента.

Специалист управления делопроизводством осуществляет:

1) прием и регистрацию заявления;

2) вручение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема документов с присвоенным входящим номером.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день поступления заявления. 

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление и документы. 

25. Управление делопроизводством направляет зарегистрированное заявление и документы на рассмотрение начальнику  главе администрации.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: направленные на рассмотрение главе администрации  заявление и документы.

26. Глава администрации   рассматривает заявление и документы и направляет их на рассмотрение начальнику Отдела.

 Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение оного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: заявление и документы, направленные начальнику отдела по УМИ

27. Начальник отдела рассматривает заявление, и документы  направляет их:

1) специалисту  отдела по земельным ресурсам (далее специалист отдела); 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.

28. 1)Специалист отдела по земельным ресурсам рассматривает заявление и документы (далее специалист отдела) и готовит проекта постановления.

29. 1) Специалист отдела:

а) осуществляет обследование земельного участка,

б) готовит справку о проведенном обследовании.

в) передает справку в Отдел.

      2) Специалист отдела по  земельным ресурсам осуществляет:

а)  проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению,

б)  подготовку проекта постановления:

-  о прекращении права на земельный участок (далее Проект постановления),

- об отказе в прекращении права на основании, предусмотренном пунктом 14 настоящего Регламента

в)  направляет Проект на согласование начальнику отдела.

Результат процедуры: проект решения, направленный на согласование начальнику отдела.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение двенадцати дней с момента окончания предыдущей процедуры.

30. Начальник отдела рассматривает документы, согласовывает и направляет проект решения на согласование главе администрации.

 Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: проект решения, направленный на согласование главе администрации.

31. Глава администрации  рассматривает документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 29 настоящего регламента и принимает решение:

1) подписывает письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет данное письмо в управление делопроизводством,

2) согласовывает Проект постановления и направляет его на согласование начальнику отдела  архитектуры, градостроительства. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: 
1) подписанное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, 

2) согласованный Проект постановления, направленный  на согласование начальнику отдела  архитектуры, градостроительства. 

32. Специалист управления делопроизводством регистрирует письмо об отказе  в предоставлении муниципальной услуги и направляет его заявителю.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.  

 Результат процедуры: зарегистрированное и выданное заявителю письмо об отказе  в предоставлении муниципальной услуги.                           

33. Начальник отдела  архитектуры, градостроительства рассматривает, согласовывает Проект постановления и направляет его на согласование в юридический отдел (далее Юр. Отдел) 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение трех дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: согласованный Проект постановления, направленный  на согласование в юридический отдел.

34. Юридический отдел  рассматривает, согласовывает Проект постановления и направляет на согласование Главе администрации. 

В случае несоответствия представленных документов нормативно-правовым актам, юридический отдел  готовит замечания к Проекту постановления и направляет его специалисту отдела по УМИ для устранения данных замечаний.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение трех дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: согласованный Проект постановления, направленный  на согласование Руководителю Аппарата администрации, либо замечания к Проекту постановления, направленные в Отдел ЖКХ, строительства, архитектуры и  муниципальным имуществом Администрации  МР «Сергокалинский район»:.

35. В случае направления юридическим отделом замечаний к Проекту постановления, специалист отдела исправляет замечания юридического отдела  к Проекту постановления и направляет его в юридический отдел  для дальнейшего согласования.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: исправленный Проект постановления, направленный в юридический отдел.

36. Юридический отдел рассматривает исправленный Проект постановления, согласовывает его и направляет на согласование Руководителю Аппарата администрации.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: Проект постановления, направленный на согласование Руководителю Аппарата администрации.

37. Руководитель Аппарата администрации рассматривает и согласовывает Проект постановления и направляет его в управление делопроизводством.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: согласованный Проект постановления, направленный в управление делопроизводством.

38. Специалист управления делопроизводства  осуществляет:

1) проверку Проекта постановления на наличие (отсутствие) необходимых виз должностных лиц в соответствии с листом согласований,

2) проверку Проекта постановления в окончательном варианте,

3) распечатывает Проект постановления на бланке Администрации,

4) направляет Проект постановления на подпись Главе  Администрации. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: Проект постановления направленный на подпись главе администрации.

39. Глава администрации подписывает Проект постановления (далее постановление) и направляет в управление делопроизводством.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: подписанное постановление, направленное в управление делопроизводством.

40. Специалист управления делопроизводством осуществляет:

1) регистрацию подписанного постановления в журнале регистраций постановлений,

2)  выдачу копий постановления согласно реестру рассылки.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: зарегистрированное постановление.

41. Специалист отдела  выдает постановление заявителю.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: выданное заявителю постановление. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим регламентом, осуществляются в течение 30 дней с момента подачи заявления.

42. В случае, если право на земельный участок  было ранее зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, Отдел в недельный срок со дня принятия решения, обращается в орган, осуществляющий регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, для государственной регистрации прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

43. В случае, если право на земельный участок  было ранее зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, отказ от права собственности на земельный участок осуществляется посредством подачи собственником земельного участка заявления о таком отказе в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Право собственности на земельный участок прекращается с даты государственной регистрации прекращения указанного права.

     
   44. Отдел сообщает об отказе от права на земельный участок, право на который не было ранее зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в Инспекцию Федеральной налоговой службы по Сергокалинскому району и в орган, осуществляющий деятельность по ведению государственного  кадастра недвижимости.        

        45. Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

.  Раздел IV. Формы контроля исполнения административного регламента.

44. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителя, рассмотрение жалоб, проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действие (бездействие) должностных лиц Администрации района.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:

1) проведение экспертизы проектов документов по предоставлению муниципальной услуги. Результатом экспертизы является визирование проектов,

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства,

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги.

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации района) и внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

В целях осуществления контроля за совершением действий при предоставлении муниципальной услуги и принятии решений Главе администрации района представляются сведения о результатах предоставления муниципальной услуги.

45. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

46. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел V Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

47. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников  Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в Администрацию МР «Сергокалинский район.

48. Получатели муниципальной услуги имеют право направить обращение в письменной форме или в форме электронного документа, а также обратиться в устной форме к Главе администрации района.

49. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. в случае обжалования отказа должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя или через МФЦ.
50. В случае обжалования отказа должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
51. Обращение (жалоба) получателей муниципальной услуги должно содержать следующую информацию:

1) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), адрес электронной почты (если ответ должен быть направлен в форме электронного документа), почтовый адрес (если ответ должен быть направлен через почтовое отделение);

2) наименование должности, фамилии, имени, отчества сотрудника Исполнительного комитета (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

3) суть обжалуемого действия (бездействия) и причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

4) обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

5)  требования о признании незаконным действия (бездействия),

6) иные сведения, которые получатель муниципальной услуги считает необходимым сообщить.

52. В случае необходимости в подтверждении своих доводов получатель муниципальной услуги прилагает к обращению (жалобе) документы и материалы, либо их копии и направляет их в электронной форме, либо через почтовое отделение.

53. Обращение (жалоба) подписывается лично подавшим его (ее) получателем муниципальной услуги, либо уполномоченным им лицом по доверенности

54. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) Глава Администрации  принимает одно из следующих решений:

1) признает действие (бездействие) должностного лица Администрации  соответствующим действующему законодательству и настоящему Регламенту и отказывает в удовлетворении обращения (жалобы),

2) признает действие (бездействие) должностного лица Администрации не соответствующим действующему законодательству и настоящему Регламенту частично или полностью и принимает решение об  удовлетворении обращения (жалобы) частично или полностью.

Копия решения направляется заявителю в течение трех дней по почтовому адресу, а в случае, если обращение (жалоба) представлена в виде электронного обращения (жалобы)  по адресу электронной почты заявителя, либо по почтовому адресу, указанному в электронном обращении (жалобе).

55. В случае удовлетворения обращения (жалобы) полностью или частично Глава Администрации  определяются меры, которые должны быть приняты в целях устранения нарушений.

56. Обращение (жалоба) получателя муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:                                      

1) отсутствия сведений об обжалуемом действии (бездействии) должностных лиц в предоставлении муниципальной услуги, (в чем выразилось); 

2) отсутствия сведений о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица);

3) отсутствие подписи получателя муниципальной услуги в письменном обращении.

57. Решения, действия (бездействия) должностных лиц Администрации  заинтересованные лица вправе обжаловать в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение №1
                                                                                                                к административному регламенту по прекращению права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, 

Главе Администрации  

Омарову  М.А.

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, ФИО гражданина)    ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(реквизиты юридического лица или паспортные данные гражданина)

__________________________________________________________________________________
(местонахождение, адрес места жительства, контактные телефоны)

З А Я В Л Е Н И Е.

Прошу Вас прекратить право постоянного (бессрочного) пользования (право пожизненного наследуемого владения), безвозмездного пользования, право аренды, право собственности земельным участком, расположенным  __________________________________________________________________________________

(место размещения,  кадастровым номер)

__________________________________________________________________________________
под расположенным на нем__________________________________________________________ 

                                                              (наименование объекта недвижимости, расположенного на данном  земельном   участке)
__________________________________________________________________________________
                                                                 (основание для предоставления земельного участка) ____________________________________________________________________________________
(дополнительные сведения по желанию заявителя)

Приложения к заявлению:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица, копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

5) выданная не позднее, чем за один месяц до дня подачи заявления выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущества и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии иных документов, подтверждающих право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством,

6) выданный не позднее, чем за три месяца до дня подачи заявления кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости.

Подпись заявителя__________________________

   «____»________________20__г.

               М.П.

    Приложение №2
(справочное)  административному регламенту

                                                                                                                по прекращению права постоянного 

                                                                                                                (бессрочного) пользования земельным участком, 

Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги 

Отдел ЖКХ, строительства, архитектуры и  муниципальным имуществом Администрации  МР «Сергокалинский район»:
	№ п/п
	Ф.И. О.
	Должность
	Телефон
	Электронный адрес

	1
	Алхасов Магомедэмин Хабибулаевич
	Начальник отдела 
	2-18-96
	arxsergo@mail.ru

	2
	Абдуллаев Тагир И
	Специалист отдела по земельным контролю .
	2-18-96
	


    Приложение №3

(справочное) к административному регламенту

                                                                                                                по прекращению права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

Блок-схема предоставления муниципальной услуги  по прекращению права  постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, права пожизненного наследуемого владения, права собственности, права аренды на земельный участок, безвозмездного срочного пользования земельным участком, находящимся в муниципальной собственности.

Заявитель




Специалист Управления 

делопроизводством





Глава Администрации

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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Начальник отдела по УМИ

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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специалист отдела 






Специалист Управления 

делопроизводством





Начальник отдела архитектуры,

градостроительства




  Начальник юридического  отдела





Руководитель Аппарата Администрации




Специалист аппарата управления 

делопроизводством



Специалист Отдела  делопроизводством




Специалист отдела 

Заявление, документы





Направляет заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов в соответствии с пунктом 10 настоящего регламента





Принятые и зарегистрированные заявление и документы, направленные Главе Администрации 








Осуществляет прием и регистрацию заявления и документов, вручает заявителю копию заявления, направляет на рассмотрение  Главе Администрации заявление и документы





Рассматривает заявление и документы, направляет начальнику отдела 





Направленные заместителю Начальнику отдела      заявление и документы





Рассматривает заявление с документами, направляет специалисту отдела 








Направленные специалисту отдела заявление и документы





Рассматривает и изучает документы, готовит проект решения с учетом нормативно-правовой базы





При несоответствии документов





При соответствии документов





Зарегистрированное и направленное заявителю письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги











Регистрирует письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет заявителю





Проект постановления, направленный заместителю Руководителя Исполнительного комитета, начальнику управления архитектуры, градостроительства и инвестиций 








Подписанное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, направленное в управление делопроизводством











Проект постановления Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования   земельным                                                                                                 участком, права пожизненного наследуемого владения, права собственности, права аренды, права безвозмездного срочного пользования земельным участком (далее Проект постановления)                     


пользования земельным участком


                                                                                                                права собственности, права аренды, права безвозмездного срочного                     


пользования земельным участком (далее Проект постановления), направленный начальнику отдела УЗИО





Проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, направленный начальнику отдела 





Согласованный Проект постановления, направленный в Юридический отделПравовое управление





Рассматривает, согласовывает Проект постановления и направляет в Юридический отдел








Согласованный Проектпостановления, направленный Руководителю Аппарата  Администрации








Рассматривает и согласовывает Проект постановления, либо готовит замечания к Проекту постановления














Исправляет замечания к Проекту постановления и направляет в Правовое управление 





Согласованный Проект постановления, направленный в управление делопроизводством








Рассматривает, согласовывает Проект постановления и  направляет в управление делопроизводством














Проект постановления направленный на подпись Главе Администрации








Проверяет наличие виз, проверяет Проект постановления, распечатывает Проект постановления на бланке и направляет его на подпись Главе Администрации.








Постановление о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования   земельным участком, права                                                                                        пожизненного наследуемого владения, права собственности, права аренды, права безвозмездного срочного пользования земельным участком





Осуществляет регистрацию постановления и выдает копии постановления согласно реестру рассылки








Выданное заявителю постановление 








Получает постановление и выдает на руки заявителю











PAGE  

