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А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

   МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «СЕРГОКАЛИНСКИЙ РАЙОН»     РЕСПУБЛИКИ ДАГЕСТАН

ул.317 Стрелковой дивизии, д.9, Сергокала, 368510,
E.mailsergokala_ru@mail.ruтел/факс: (230) 2-33-40, 2-32-84

ОКПО 04047027, ОГРН 1020502335040, ИНН/КПП 0527001634/052701001

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

№289



        

                                  от  30.11.2015 г.

Об утверждении
 Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта свидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства»
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от  27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации  МР "Сергокалинский район" от 26.10.2011 года №244 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)", Администрация МР "Сергокалинский район" 

постановляет:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта  индивидуального жилищного строительства» (прилагается). 
2. Постановление вступает в силу с даты его официального опубликования.

3. Разместить Административный регламент на сайте Администрации МР "Сергокалинский район.
4  С момента вступленя в силу настоящего постановления, признать  утратившим силу постановление Администрации МР «Сергокалинский район» №307 от 13.12.2013г.
   

Глава





М. Омаров
Утвержден 
постановлением Администрации
МР «Сергокалинский район»
№289 от 30.11.2015 г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА АКТА ОСВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ОСНОВНЫХ РАБОТ ПО СТРОИТЕЛЬСТВУ ОБЪЕКТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»
1. Общие положения
1.1. Заявителями муниципальной услуги (далее - Заявитель) выступают физические лица, юридические лица, либо лица, обладающие полномочиями, в соответствии с законодательством РФ, выступать от имени заявителей при взаимодействии с администрацией Муниципального района «Сергокалинский район»(далее - администрация).

Муниципальная услуга оказывается на основании заявления потребителя муниципальной услуги.

1.2. Настоящий Регламент размещается на официальном Интернет-сайте МР «Сергокалинский район».

1.3. Формы  информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о порядке получения муниципальной услуги предоставляется:

- путем индивидуального и публичного информирования в устной и письменной форме;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, на информационных стендах.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - "Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством РФ, на территории Муниципального района «Сергокалинский район» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрации Муниципального района «Сергокалинский район» через отдел ЖКХ, строительства, архитектуры и муниципиального имущества, либо через многофункциональный  центр  в соответствии  с соглашением  о взаимодействии или в электронном виде. Отдел является структурным подразделением администрации МР «Сергокалинский район».
2.2.1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги: 

Место нахождения Администрации МР «Сергокалинский район»: Республика Дагестан, с.Сергокала, ул.317 стрелковой дивизии, 9.
- Почтовый адрес  Администрации муниципального района «Сергокалинский район»: 368510, Республика Дагестан, с. Сергокала, ул. 317 стрелковой дивизии, 9.

- Адрес официального  интернет-сайта  администрации муниципального района «Сергокалинский район»: www.sergokala.ru
-Адрес электронной почты администрации муниципального района «Сергокалинский район»: sergokala_ru@mail.ru
Информацию об Услуге, порядке, сроках и месте ее предоставления можнополучить по телефонам: 8(230)2-32-31

	Режим работы отдела архитектуры и градостроительства Администрации  МР «Сергокалинский район»:

понедельник – пятница  с 8.00 до 17.00,

перерыв с 12.00 до 13.00,  

выходные дни – суббота, воскресенье,


2.2.2. Информацию о муниципальной услуге, порядке, сроках и месте ее предоставления можно получить по телефону: 8(230)2-32-31 отдел ЖКХ, строительства, архитектуры и муниципиального Администрации МР «Сергокалинский район». 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством РФ (далее - Акт), или письменный отказ в выдаче Акта с указанием причин отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ;

- постановлением Правительства РФ "Об утверждении правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемого с привлечением средств материнского (семейного) капитала" от 18.08.2011 N 686;

- приказом Министерства регионального развития Российской Федерации "Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством РФ" от 17 июня 2011 г. N 286;

- Уставом Муниципального района «Сергокалинский район».

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) правоустанавливающие документы на объект недвижимости - жилой дом (в случае реконструкции, капитального ремонта);

3) разрешение на строительство;

4) технический паспорт БТИ на домовладение;

5) свидетельство о браке;

6) документы, удостоверяющие личность заявителя.

Получение документов, указанных в п. п. 1, 2, 3 данного пункта, возможно путем межведомственного взаимодействия.

Документы, указанные в п. 4 данного пункта, являются необходимыми и обязательными.

Правительством Российской Федерации могут устанавливаться иные документы, необходимые для оказания муниципальной услуги.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, если

- в обращении Заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу;

- по вопросам, содержащимся в обращении, имеется вступившее в законную силу судебное решение;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- в обращении не указаны фамилия Заявителя (для юридических лиц - название организации, реквизиты, подпись, печать) и почтовый адрес для ответа;

- от Заявителя поступила просьба о прекращении рассмотрения обращения;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Об отказе в рассмотрении обращения письменно сообщается Заявителю.

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) отсутствие документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего Регламента;

2) несоответствия представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства;

3) определение или решение суда, вступившее в законную силу;

4) обращение с заявлением ненадлежащего лица.

Отказ в исполнении муниципальной услуги может быть обжалован Заявителем в судебном порядке.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной  основе.

2.10 Максимальное время ожидания Заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Максимальное время ожидания Заявителя в очереди для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Прием и регистрация документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего Регламента, осуществляется в течение 1 рабочего дня.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

На территории, прилегающей к месторасположению исполнителя муниципальной услуги, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 5 мест. Доступ Заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Места информирования, предназначенные для ознакомления Заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы:

- информационными стендами;

- стульями и столами.

Места приема Заявителей должны быть оборудованы информационными вывесками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

- времени приема.

Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехникой.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного Заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более Заявителей не допускаются.

2.13. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- своевременность и оперативность получения муниципальной услуги;

- качество получения муниципальной услуги;

- снижение административных барьеров при получении муниципальной услуги;

- возможность обжалования профессионализма сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования

к порядку их выполнения
3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является получение лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, пакета принятых документов.

3.2. Ответственным за выполнение административных действий является заместитель руководителя администрации МР «Сергокалинский район».

3.3. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и требуемых документов;

- рассмотрение заявления и представленных документов;

- оказание муниципальной услуги либо отказ в оказании муниципальной услуги с указанием причин.

Прием заявления и требуемых документов для оказания муниципальной услуги осуществляется еженедельно по приемным дням.

Специалист, уполномоченный принимать документы, устанавливает предмет обращения, личность Заявителя и проверяет его полномочия.

При установлении фактов наличия оснований для отказа в приеме документов уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии Заявителя устранить препятствия специалист возвращает представленные документы;

- при несогласии Заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

Специалист, в компетенцию которого входят прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции, осуществляет регистрацию заявления и с пакетом принятых документов направляет его для рассмотрения руководителю администрации.

Рассмотрение заявления и представленных документов.

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является получение начальником Отдела пакета принятых документов.

Начальник Отдела рассматривает поступившие документы, принимает решение о назначении ответственного сотрудника, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, и передает его в порядке делопроизводства этому сотруднику.

Ответственный сотрудник, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, получает документы для рассмотрения.

3.4. Критерием принятия решения служит наличие или отсутствие оснований, предусмотренных п. п. 2.7, 2.8 настоящего Регламента.

3.5. Подготовка Акта осуществляется в соответствии с приказом Министерства регионального развития Российской Федерации "Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством РФ" от 17 июня 2011 г. N 286;

3.5.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- проводит проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в п. 2.6 настоящего Регламента;

- заполняет Акт по форме, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 17 июня 2011 г. N 286;

- визирует Акт или мотивированный отказ у начальника Отдела;

- передает Акт или письменный отказ с полным пакетом документов в правовой отдел администрации для проведения правовой экспертизы;

- передает Акт или письменный отказ с полным пакетом документов заместителю руководителя администрации, курирующему данное направление деятельности, для визирования, а затем для подписи руководителю администрации.

3.5.2. Если Заявитель не представил документ, указанный в п. п. 1, 2, 3, 4 пункта 2.6.1 настоящего Регламента, в течение 3 рабочих дней, направляется запрос в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии и другие службы.

3.6. Акт изготовляется в четырех экземплярах, один из которых подлежит постоянному хранению в архиве администрации МР «Сергокалинский район». Три экземпляра разрешения выдаются лично Заявителю.

4. Форма контроля за исполнением 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется начальником Отдела и заместителем руководителя администрации, курирующим данное направление деятельности.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги.

4.1.2. Проведение проверок может носить плановый (осуществляется на основании утвержденных планов) и внеплановый характер (осуществляется по конкретному обращению потребителя муниципальной услуги).

4.1.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.1.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги:

- своевременность и оперативность выявления и устранения нарушения прав заявителей муниципальной услуги;

- своевременное рассмотрение, принятие решений и подготовка ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц управления.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих
 5.1. Заявитель вправе обратиться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением вопроса о предоставлении услуги в административном и (или) судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

Жалоба подается  в письменной форме  на бумажном носители , в электронной форме в орган предоставляющий муниципальные услуги . Жалоба  может быть направлена по почте через многофункциональный центр с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа , предоставляющего государственную услугу, единого портала  государственных и муниципальных услуг  либо, регионального портала  государственных  и муниципальных услуг , а также  может принята  при личном приеме заявителя. 

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба не рассматривается в следующих случаях:

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в письменном обращении не указаны фамилия лица, направившего обращение, и почтовой адрес;

- если получено письменное обращение, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- если в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну;

- если по вопросам, содержащимся в обращении имеется вступившее в законную силу судебное решение;

- если от Заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения обращения.

Об отказе в рассмотрении обращения по существу письменно сообщается Заявителю.

5.4. В административном порядке Заявитель вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, устно или по телефону к начальнику Отдела архитектуры и градостроительства.

Если Заявитель(и) не удовлетворен (удовлетворены) решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или решение не было принято, то Заявитель(и) вправе обратиться письменно к руководителю администрации или к его заместителю, курирующему данное направление деятельности.

 При обращении получателя муниципальной услуги устно к начальнику Отдела, к руководителю администрации или заместителю руководителя администрации, курирующему предоставление муниципальной услуги, ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком.

Обращения Заявителей, содержащие жалобу на решения, действия (бездействие) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об исполнении муниципальной функции, а к специалисту, допустившему нарушения в ходе исполнения муниципальной функции, применяются меры ответственности, предусмотренные действующим законодательством.

5.7. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Обращения Заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.
Приложение

к Административному регламенту «по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства»

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

               ┌──────────────────────────────────────┐

               │Поступление заявления о предоставлении│

               │муниципальной услуги с необходимым    │

               │пакетом документов                    │

               └───────────────────┬──────────────────┘

                              │
               ┌──────────────────────────────────────┐

               │Сотрудник проверяет предмет обращения,│

               │личность заявителя и его полномочия   │

               └───────────────────┬──────────────────┘

                                   │

    ┌───┐       ┌──────────────────────────────────┐       ┌──┐

    │Нет│<─────┤Все документы в наличии, заявление  ├────>│Да│

    └─┬─┘       │соответствует требованиям          │      └─┬┘

      │         └──────────────────────────────────┘       │

      │                                                    │

┌────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐

│Специалист уведомляет заявителя │   │В справочно-информационной службе │

│о наличии препятствий           │   │администрации городского округа   │

│для предоставления муниципальной│    Избербаш   осуществляется         │

│услуги и предлагает принять меры│   │регистрация заявления             │

│по их устранению                │   │с направлением руководителю       │

└─────┬──────────────────────────┘   │администрации для назначения      │

      │                              │специалиста, ответственного       │

      │                              │за исполнение муниципальной услуги│

      \/                             └─────────────────────┬────────────┘

┌──────────────────────────┐                               │

│Готовится отказ в оказании│                               │

│муниципальной услуги      │                               │

└──────────────────────────┘                               \/

                 /\                  ┌──────────────────────────────────┐

                 │                   │Начальник Отдела принимает решение│

                 │                   │о назначении ответственного       │

                 │                   │специалиста для предоставления    │

                 │                   │муниципальной услуги              │

                 │                   └─────────────────────┬────────────┘

                 │                                         │

                 │                  ┌─────────────────────────────────────┐

               ┌─┴─┐                │Специалист получает заявление и пакет│

               │Нет│<───────────────┤документов для рассмотрения          │

               └───┘                │и установления наличия правовых      │

                                    │оснований для оказания муниципальной │

                                    │услуги                               │

                                    └──────────────────────┬──────────────┘

                                                          ┌──┐

                                                          │Да│

                                                          └┬─┘

┌─────────────────────────────┐     ┌────────────────────────────────┐

│Специалист выдает заявителю  │     │Специалист заполняет разрешение,│

│итоговый документ - результат│<────┤и визирует у начальника Отдела, │

│оказания муниципальной услуги│     │и подписывает у уполномоченного │

└─────────────────────────────┘     │лица администрации              │

                                    └────────────────────────────────┘

Образец.
                                 Кому: ______________________________________

                                        ____________________________________________

                               от _________________________________________

                               ____________________________________________

                               (Ф.И.О. или полное наименование организации)

                               ____________________________________________

                               ____________________________________________

                               ____________________________________________

                               тел: _______________________________________

Заявление

о выдаче Акта освидетельствования
Прошу  выдать  Акт  освидетельствования  проведения  основных  работ по

строительству   объекта  индивидуального  жилищного  строительства  (монтаж

фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции

объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая

площадь   жилого  помещения  (жилых  помещений)  реконструируемого  объекта

увеличивается  не  менее  чем  на  учетную  норму площади жилого помещения,

устанавливаемую  в  соответствии  с жилищным законодательством РФ, объекта,

расположенного по адресу:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

кадастровый номер земельного участка:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Приложение:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

"____" ________________20___ г.       ___________ /_______________________/

                                       (подпись)          (Ф.И.О.)
Министр

В.Ф.БАСАРГИН

         

Приложение

к Приказу Министерства регионального

развития Российской Федерации

от 17 июня 2011 г. N 286   

(форма)

 

	                                                                  УТВЕРЖДАЮ
                                            ________________________________
                                             (наименование органа местного
                                                     самоуправления)
                                           ___________________________________
                                                 (уполномоченное лицо
                                            _______________________________
                                                     на проведение
                                                  освидетельствования)


 

	                                                "__" ______________ 20__ г.


 

	                                    АКТ
               освидетельствования проведения основных работ
            по строительству объекта индивидуального жилищного
             строительства (монтаж фундамента, возведение стен
          и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта
           индивидуального жилищного строительства, в результате
         которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений)
           реконструируемого объекта увеличивается не менее чем
        на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую
                в соответствии с жилищным законодательством
                           Российской Федерации


 

	г. (сел., дер.)                                 "   г.


 

	    Объект  капитального  строительства  (объект  индивидуального жилищного
строительства)____________________________________________________________________ 
    (наименование, почтовый или строительный адрес объекта капитального строительства)
_____________________________________________________________________________________                           
      (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,
         возведение кровли или проведение работ по реконструкции)
    Сведения  о  застройщике  или  заказчике (представителе застройщика или
заказчика)
                           (нужное подчеркнуть)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                         (фамилия, имя, отчество,
            паспортные данные, место проживания, телефон/факс)
___________________________________________________________________________
 (должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -
___________________________________________________________________________
     заполняется при наличии представителя застройщика или заказчика)


 

	    Сведения о выданном разрешении на строительство ______________________
                                                      (номер, дата выдачи
выдан _____________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________
     разрешения, наименование органа исполнительной власти или органа
___________________________________________________________________________
              местного самоуправления, выдавшего разрешение)
    Сведения  о  лице,  осуществляющем  строительство  (представителе лица,
осуществляющего строительство)
                              (нужное подчеркнуть)
_ __________________ __________________________________________________
    (наименование, номер и дата выдачи свидетельства о государственной
___________________________________________________________________________
        регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты, телефон/факс -
___________________________________________________________________________
      для юридических лиц; фамилия, имя, отчество, паспортные данные,
 ______________________________________________________________________________
           место проживания, телефон/факс - для физических лиц,
___________________________________________________________________________
                          номер и дата договора)
___________________________________________________________________________
 (должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -
___________________________________________________________________________
заполняется при наличии представителя лица, осуществляющего строительство)
а   также   иные  представители  лиц,   участвующих   в   осмотре   объекта
капитального     строительства     (объекта    индивидуального    жилищного
строительства):
 _____________________________________________________________________________  
     (наименование, должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа
___________________________________________________________________________
                           о представительстве)


 

	    Настоящий акт составлен о нижеследующем:
1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции

  ____________________________________________________________________  .                            
(перечень и краткая характеристика конструкций объекта капитального строительства)
                        
2. Наименование проведенных работ:
2.1. Основные работы по строительству объекта капитального строительства
 ________________________________________________________________________________________    (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,
                            возведение кровли)


3. Даты:


 

	   начала работ "__" _ 20 г.


 

	   окончания работ ""  20__ г.


 

	4. Документ составлен в _______ экземплярах.


 

	Приложения:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________


 

	5. Подписи:
Застройщик или заказчик (представитель застройщика или заказчика)


 

	______________________                                            _________________
 (ФИО застройщика или заказчика)                               подпись


 

	  ___________________________                                                                                     _________________
 (должность, Фамилия, инициалы                                 подпись
   представителя застройщика
        или заказчика)


 

	Иные   представители   лиц,   участвующих   в  осмотре объекта капитального
строительства (объекта индивидуального жилищного строительства)


 

	  ___________________________________________________--      _______________
 (наименование, должность, фамилия, инициалы)                   подпись


 

	 ________________________________________________________      _______________
 (наименование, должность, фамилия, инициалы)                   подпись


 

	


 

 

	 


 

 

 

