[image: image1.png]



А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «СЕРГОКАЛИНСКИЙ РАЙОН»
 РЕСПУБЛИКИ ДАГЕСТАН

ул.317 Стрелковой дивизии, д.9, Сергокала, 368510,

E.mail  sergokala_ru@mail.ru тел/факс: (230) 2-33-40, 2-32-84

ОКПО 04047027, ОГРН 1020502335040, ИНН/КПП 0527001634/052701001

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
№294          




                                   от 30.11.2015 г.
Об утверждении Административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги  «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на  территории МР «Сергокалинский район», аннулирование таких разрешений, выдача предписания о демонтаже самовольно  установленных конструкций»
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от  27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации  МР "Сергокалинский район" от 26.10.2011 года №244 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)", Администрация МР "Сергокалинский район"  

постановляет:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории МР «Сергокалинский район», аннулирование таких разрешений, выдача предписания о демонтаже самовольно установленных конструкций» (прилагается). 
2. Постановление вступает в силу с даты его официального опубликования.

3. Разместить Административный регламент на сайте Администрации МР «Сергокалинский район».

4. С момента вступления в силу настоящего постановления, признать утратившими силу постановления Администрации МР «Сергокалинский район» № 157 от 01.06.2012 г.
Глава





М. Омаров
                                                                  Утвержден
постановлением Администрации 

МР «Сергокалинский район»
от 30.11.2015 г. №294
Административный регламент 
По предоставлению муниципальной услуги:
«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на 
территории МР «Сергокалинский район», аннулирование таких разрешений, выдача предписания о демонтаже самовольно 
установленных конструкций»
 
1. Общие положения

         1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций наружной рекламы на территории МР «Сергокалинский район», аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» (далее – «Услуга») определяет сроки и порядок предоставления необходимых документов, сроки рассмотрения и выдачи результатов предоставления Услуги, а также сроки и последовательность административных процедур и административных действий при аннулировании указанных разрешений, порядок выдачи предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций.

1.2. Услуга предоставляется адми​нистрацией МР «Сергокалинский район» через структурное подразделение - отдел архитектуры и градостроительства адми​нистрации МР «Сергокалинский район» (далее ОА и Г). 

ОА и Г осуществляет:

- прием заявления и документов от администрации района;

- получение согласований уполномоченных органов (при необходимости);

- подготовку документов и выдачу разрешения на установку рекламной

конструкции наружной рекламы,

- выдачу предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции,

- аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции и удаление информации, размещенной на такой рекламной конструкции. 

         В процессе предоставления Услуги принимают участие следующие уполномоченные органы:

- отдел по управлению муниципальным имуществом адми​нистрации МР «Сергокалинский район» (подготовку и проведение торгов на право заключить договор на размещение и эксплуатацию рекламной конструкции в установленных случаях); 

- органы, осуществляющие контроль за безопасностью движения транспорта, (определяют соответствие отдельно стоящих рекламных конструкций, устанавливаемых на улицах (дорогах), а также в полосе отвода или придорожной полосе автомобильных дорог, требованиям безопасности дорожного движения);

- органы, осуществляющие контроль за соблюдением требований в сфере охраны и использования памятников истории и культуры (определяют соответствие размещения рекламной конструкции требованиям законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия, - собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, на котором планируется установить либо к которому планируется присоединить рекламную конструкцию, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем этого имущества,

1.3. Предоставление Услуги осуществляется в соответствии с:

1) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 №190-ФЗ;

2) Налоговым кодексом Российской Федерации;

2) Федеральным законом от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе";

3) Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

4) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5) Федеральным законом от 27.07.2010 г. 210 - ФЗ «Об организации предоставлении государственных и муниципальных услуг»

1.4. Результатом предоставления Услуги являются:

-        Предоставление муниципальной услуги может осуществляться через Многофункциональный центр и в электронном виде.

- разрешение на установку рекламной конструкции,

- отказ в предоставлении муниципальной услуги,

- аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции и удаление информации, размещенной на такой рекламной конструкции,

- демонтаж рекламной  конструкции.

1.5. Процедура предоставления Услуги завершается путем получения заявителем разрешения по установленной форме (приложение 1 к административному регламенту), письменного отказа в предоставлении услуги, аннулированием . 

         1.6.  Потребителями Услуги (далее – заявитель) являются юридические или физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, являющиеся собственниками или иными законными владельцами недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо владельцами рекламных конструкций, обратившиеся за получением Услуги.

1.7. Доступность Услуги обеспечивается информированием заинтересованных лиц с использованием средств телефонной связи, электронной почты, неограниченного круга лиц путем размещения информации в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации МР «Сергокалинский район», информационных стендах. 

1.8. Качество предоставления Услуги обеспечивается путем соблюдения действующего законодательства и предоставления Услуги в соответствии с административным регламентом.

2. Стандарт предоставления Услуги

2.1. Наименование Административного регламента «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на  территории МР «Сергокалинский район», аннулирование таких разрешений, выдача предписания о демонтаже самовольно  установленных конструкций» 
Информацию об Услуге, порядке, сроках и месте ее предоставления можно получить по телефонам: 89640523077

2.2. Муниципальная услуга от имени администрации МР «Сергокалинский район» (далее – администрация) предоставляется Отделом ЖКХ, строительства, архитектуры и муниципального имущества администрации МР «Сергокалинский  район» (далее – Отдел), через МФЦ или в электронном виде.

	Режим работы отдела архитектуры и градостроительства Администрации  МР «Сергокалинский район»:

понедельник – пятница с 8.00 до 17.00,

обед с 12.00 до 13.00,

выходные дни – суббота, воскресенье,

 


Организация приема Заявителей осуществляется в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным выше.

- Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов - 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче дополнительных документов 15 минут. 

Время ожидания в очереди для получения консультации - 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов - 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче дополнительных документов 15 минут. 

Время ожидания в очереди для получения консультации - 15 минут.

2.2. Максимально допустимый срок рассмотрения заявлений с учетом времени подготовки ответа не должен превышать 2 месяца с момента регистрации заявления. 

2.2.1. Иные сроки исполнения муниципальной услуги указаны в иных разделах настоящего административного регламента.

2.3. Если заявитель самостоятельно получает необходимые согласования уполномоченных органов, в заявлении на выдачу разрешения должна быть сделана соответствующая отметка об этом и указаны сроки предоставления согласований уполномоченных органов. При необходимости срок получения согласований заявителем может быть продлен при наличии письменного обращения, поданного заявителем до момента истечения первоначального срока согласований. 

2.4. К оборудованию помещений для предоставления Услуги предъявляются сле​дующие требования:

2.4.1.Организация приема заявителей осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 2.1 настоящего регламента.

2.4.2. Специалисты, осуществляющие прием и информирование Заявителей, обес​печиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

2.4.3. Помещение для предоставления Услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет, иной необходимой оргтехникой.

2.4.4. Для ожидания приема Заявителям отводятся места для оформления докумен​тов, оборудованные стульями, столами (стойками). 

2.5. Для предоставления Услуги Заявитель представляет следующие документы: 

 

	№
	Документ
	Кем выдается документ

	1
	заявление о предоставлении Услуги (заявление о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории МР «Сергокалинский район»)
	Заявитель

Форма заявления является приложением к настоящему регламенту

	2
	данные о заявителе:

- для физического лица - копия паспорта;

- для юридического лица                              документы, подтверждающие полномочия лица, подписывающего заявление

(копии документов должны быть нотариально удостоверены либо заверены заявителем при обязательном одновременном предоставлении для обозрения  подлинников документов).

 
	Заявитель

	3
	подтверждение в письменной форме согласия собственника либо иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником либо иным законным владельцем недвижимого имущества (с указанием согласованного срока размещения рекламной конструкции). В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.

Права собственника или иного законного владельца имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, подтверждаются копиями соответствующих документов (свидетельства о государственной регистрации соответствующего имущественного права, договора аренды т.п.).

В случае присоединения рекламной конструкции к объекту недвижимости, находящемуся в собственности или в ведении муниципального района  «Сергокалинский район», документом, подтверждающим согласие собственника, является итоговый протокол о проведении торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
	Заявитель, правообладатели объекта недвижимости

	4
	сведения о территориальном размещении рекламной конструкции:

- топографическая съемка местности с обозначением места установки рекламной конструкции в масштабе 1:500;

- компьютерный монтаж рекламной конструкции на месте, планируемом к установке, формата А4 - для вновь устанавливаемых объектов;

- фотография места установки рекламной конструкции формата А4 для фактически установленной рекламной конструкции;

- технические параметры места размещения рекламной конструкции (несущая способность конструктивных элементов здания: перекрытий, стен, наличие коммуникаций и т.д.);
	Заявитель

	5
	сведения о внешнем виде и технических параметрах рекламной конструкции:

- дизайн-макет рекламной конструкции, согласованный с ОА и Г;

- проект рекламной конструкции, выполненный в соответствии с действующим законодательством (техническими регламентами, правилами благоустройства,  правилами землепользования и застройки).
	Заявитель


2.6. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.5 настоящего административного регламента, следующими способами:

1) по почте;

2) с помощью курьера;

3) посредством личного обращения.

4) через портал государственных и муниципальных услуг РД                            http://www.gu.e-dag.ru/ ;
5)   через официальный сайт района

Почтовый адрес для направления документов и обращений: Администрация МР «Сергокалинский район», с. Сергокала,  ул.317 Стрелковой дивизии, 9

2.7. Заявителю отказывается в приеме документов по следующим основаниям: 

- заявление не подписано заявителем,

- к заявлению не приложены указанные в п.2.5. настоящего регламента документы.

2.8. Заявителю отказывается в предоставлении Услуги (выдаче разрешения на установку рекламной конструкции) по следующим основаниям: 

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента; 

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану; 

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта; 

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения; 

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании, 

6) если заявитель занимает преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на территории МР «Сергокалинский район»; 

7) непредставление заявителем согласований уполномоченных органов (если в заявлении на выдачу разрешения оговорены условия, при которых заявитель самостоятельно получает необходимые согласования уполномоченных органов);

8) если в соответствии с частью 5.1. статьи 19 ФЗ «О рекламе» у другого лица ранее уже возникло право на размещение рекламной конструкции на указанном заявителем месте.  

Отказ в предоставлении Услуги в письменной форме должен быть направлен заявителю в течение 2 месяцев со дня приема от него заявления и всех необходимых документов. 

2.9. За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции заявителем уплачивается пошлина в соответствии со статьей 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.

При проведении торгов на право установки и эксплуатации рекламной конструкции наружной рекламы устанавливается плата по итогам торгов.

          Оплата осуществляется путем внесения денежных средств безналичным платежом в бюджет  района. 

2.10. Ознакомившись с условиями предоставления Услуги, Заявитель вправе отка​заться от ее предоставления. Отказ оформляется письменно, в произвольной форме или Заявителем вносится запись-отказ от исполнения заявления непосредственно на уже по​данном и прошедшем регистрацию заявлении и удостоверяется его подписью и расшиф​ровкой подписи, ставится дата.

 
3. Административные процедуры
Решение о предоставлении Услуги принимает Глава Администрации района.

Процедура по предоставлению Услуги включает в себя следующие административные действия: 

- прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- проверка и рассмотрение заявления;

- проведение согласований с уполномоченными органами;

- принятие решения о возможности выдачи разрешения по результатам рассмотрения заявления с приложенными к нему документами, а также по результатам проведенных согласований с уполномоченными органами;

- подготовка проекта разрешения;

- выдача заявителю разрешения,

- подготовка и направление письменного отказа в предоставлении услуги.

3.1. Первичный прием документов для получения Услуги от Заяви​теля.
Специалист Отдела архитектуры и строительства  администрации МР «Сергокалинский район» (далее – специалист ОА и Г) производит проверку заявления с приложенными документами.

В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов специалист осуществ​ляет их проверку на:

– оформление заявления в соответствии с приложениями №1, 2, 3 к настоящему административному регламенту;

– соответствие Заявителя требованиям, указанным в п.2.5 настоящего регламента;

– комплектность представленных документов в соответствии с п.2.5 настоящего административного регла​мента;

– отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных исправ​лений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их со​держание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

– отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выпол​ненных карандашом. 

При установлении фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых докумен​тов установленным требованиям специалист уведомляет Заявителя о наличии препятствий для регистрации, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

Специалист ОА и Г, ответственный за проверку документов, после проверки документов на лицевой стороне в левом нижнем углу заявления ставит отметку (свою подпись, расшифровку подписи и дату) о соответствии документов предъявляемым настоящим пунктом требованиям. 

Если имеются основания для отказа в приеме заявления, но Заявитель настаивает на его принятии, специалист в течение двух месяцев после получения от Заявителя документов на​правляет Заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с ука​занием причин отказа и возможностей их устранения, которое подписывается начальником ОА и Г администрации МР «Сергокалинский район».

Заявитель может направить заявление с приложением документов почтовым от​правлением с описью вложения.

Проверка заявления и приложенных документов, регистрация заявления либо отказ в его приеме осуществляются в порядке, установленном данным пунктом.

3.2                 Рассмотрение представленных документов.

Заявитель обращается с письменным заявлением и комплектом документов, указанных в настоящем административном регламенте, по почте или представляет их лично в приемную администрации МР «Сергокалинский район».

При представлении заявителем документов при личном обращении по его желанию в его экземпляре проставляется дата приема заявления и документов.

После регистрации заявление с приложением документов направляется на рассмотрение Главе Администрации района.

Глава Администрации района в течение двух дней рассматривает и поручает начальнику ОА и Г администрации МР «Сергокалинский район» провести необходимые мероприятия в установленные законом сроки для выдачи разрешения на установку рекламных конструкций на территории МР «Сергокалинский район».

Начальник ОА и Г администрации МР «Сергокалинский район»  в день поступления заявления регистрирует его в журнале входящих документов ОА и Г  и в течение одного дня назначает специалиста ОА и Г ответственным исполнителем по данному заявлению.

3.3. После получения заявления с резолюцией руководителя специалист ОА и Г анализирует сведения, содержащиеся в заявлении, оценивает полноту представленного комплекта документов. 

3.4. В случае выявления несоответствия документов установленным требованиям специалист ОА и Г докладывает о результатах начальнику отдела архитектуры и строительства администрации МР «Сергокалинский район» и готовит заявителю в течение двух месяцев со дня регистрации заявления письменное сообщение об отказе в выдаче разрешения с указанием причин отказа и возможностей их исправления. 

3.5. Если выдача разрешения возможна, принимается следующее решение:

- о подготовке проекта разрешения (при наличии всех необходимых документов, в том числе согласований);

- о проведении процедур согласования с уполномоченными органами (при отсутствии согласований),

- подготовить проведение торгов на право заключить договор на размещение и эксплуатацию рекламной конструкции в установленных случаях. 

3.6. Проведение согласований с уполномоченными органами не проводится в случае самостоятельного предоставления заявителем заключений уполномоченных органов одновременно с заявлением о выдаче разрешения. 

3.7. При необходимости получения согласований уполномоченных органов специалист ОА и Г в течение 10 рабочих дней со дня назначения его ответственным по данному заявлению осуществляет подготовку соответствующих запросов в уполномоченные органы с приложением необходимых документов (далее – проекты запросов). 

Начальник отделом архитектуры и строительства администрации МР «Сергокалинский район» в течение одного дня со дня поступления к нему проектов запросов проверяет правильность подготовленных работником проектов запросов и в случае правильности оформления передает для подписания их главой Администрации района. 

3.8. Полученные согласования уполномоченных органов, поступившие в администрацию района, в течение двух дней со дня их регистрации передаются начальнику ОА и Г на рассмотрение, по результатам которого начальник ОА и Г поручает специалисту ОА и Г:

- подготовить проект соответствующего разрешения,

- подготовить проект отказа в выдаче разрешения,

- организовать проведение торгов на право заключить договор на размещение и эксплуатацию рекламной конструкции. 

3.9. Письмо об отказе в выдаче разрешения в течение 2 рабочих дней со дня поступления в ОА и Г ответов уполномоченных органов на запросы, указанные в п. 3.7 настоящего регламента, изготавливается заведующим ОА и Г и передается для подписания главе Администрации района. 

3.10. При возможности выдачи разрешения проект разрешения в течение 2 рабочих дней со дня поступления в ОА и Г ответов уполномоченных органов на запросы, указанные в п. 3.7 настоящего регламента, изготавливается и передается для подписания главе Администрации района. 

Разрешение изготавливается в двух экземплярах. Один экземпляр разрешения остается в ОА и Г, второй экземпляр разрешения выдается заявителю. 

3.11. После подписания главой города разрешения специалист ОА и Г вносит информацию о разрешении в реестр и регистрирует сведения о разрешении и заявителе в журнале выдачи документов, и в течение двух рабочих дней направляет Заявителю письменное уведомление о принятом по его заявлению решению. 

Прибывший для получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, доверенность и ее копию, которая помещается в дело документов о рассмотрении заявления, а также платежный документ об оплате государственной пошлины за выдачу разрешения. 

Специалист ОА и Г проверяет предъявленные документы, предлагает заявителю или представителю заявителя указать в журнале свои фамилию, имя, отчество, должность, поставить подпись и дату получения разрешения. 

После внесения этих данных в журнал специалист ОА и Г выдает заявителю или представителю заявителя один экземпляр разрешения. 

3.12. Заявление и приложенные к нему документы и копии документов, заключения, согласования уполномоченных органов, представленные на листе согласования, разрешение, документы, подтверждающие направления заказных писем, полученные почтовые уведомления и иные относящиеся к исполнению муниципальной услуги документы брошюруются в дело, которому присваивается номер в соответствии с реестром. 

3.13. В случае не востребования заявителем результата предоставления Услуги подготовленное разрешение хранится в деле с соответствующей отметкой об этом в журнале. 

 

4. Аннулирование и признание разрешения недействительным 

 

4.1. Разрешение может быть аннулировано в случаях, установленных ст.19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе". 

4.2. Решение об аннулировании разрешения принимается и подписывается главой города. 

4.3. Основанием для начала административной процедуры являются:

- обращение владельца рекламной конструкции в письменной форме о своем отказе от размещения наружной рекламы;

- обращение собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, с приложением документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

- вступившее в законную силу решение суда об аннулировании разрешения;

- предписание антимонопольного органа;

- выявление факта, когда рекламная конструкция не установлена в течение года со дня выдачи разрешения на ее установку;

- выявление случаев, когда рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

 - выявление случаев, когда заявитель занимает преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на территории МР «Сергокалинский район»,

- вступившее в законную силу решение суда о признании результатов аукциона или конкурса недействительными;

- выявление фактов, когда лицо, которому выдано разрешение, не уведомило администрацию МР «Сергокалинский район» о возникновении у третьих лиц прав в отношении рекламной конструкции (сдача рекламной конструкции в аренду, внесение рекламной конструкции в качестве вклада по договору простого товарищества, заключение договора доверительного управления, иные факты).

4.4. По выявленным фактам (случаям) начальник отделом архитектуры и строительства администрации МР «Сергокалинский район» дает поручение специалисту ОА и Г подготовить проект решения об аннулировании разрешения (приложение 3 к административному регламенту). 

4.5. Подготовленный проект решения об аннулировании разрешения передается главе города для подписания. 

4.6. Один экземпляр подписанного главой города решения об аннулировании разрешения остается в ОА и Г, второй экземпляр направляется по почте заказным письмом. 

4.7. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 20 рабочих дней с момента принятия решения об аннулировании разрешения. Владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней. 

4.8. Решение об аннулировании разрешения может быть обжаловано в судебном порядке в течение трех месяцев со дня его получения. 

4.9. Разрешение может быть признано недействительным в судебном порядке в случаях, установленных ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" по иску антимонопольного органа, органа, осуществляющего контроль за соблюдением технических регламентов; администрации МР «Сергокалинский район», органа, осуществляющего контроль за безопасностью движения транспорта. 

4.10. В случае признания разрешения недействительным по решению суда ОА и Г осуществляет процедуру аннулирования разрешения в соответствии с разделом 4 настоящего Административного регламента. 

4.11. Если решение об аннулировании разрешения принято по решению суда, предписанию антимонопольного органа, ОА и Г уведомляет соответствующие органы о предпринятых действиях в течение 7 рабочих дней с момента из завершения.

4.12. В случае аннулирования разрешения или признания его недействительным владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан с момента получения уведомления об аннулировании разрешения или решения суда о признания его недействительным:

- в течение 30 дней осуществить демонтаж рекламной конструкции,

- в течение 3 дней удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции. 

4.13. При невыполнении обязанности по демонтажу рекламной конструкции администрация МР «Сергокалинский район» вправе обратиться в суд с иском о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции. 

4.14. В случае принятия судом решения о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции ее демонтаж, хранение или в необходимых случаях уничтожение осуществляется за счет собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция. 

4.15. В случае аннулирования разрешения или признания его недействительным при невыполнении обязанности по удалению размещенной на рекламной конструкции информации, собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция, осуществляет удаление этой информации за свой счет. 

4.16. В случае наличия признаков нарушения антимонопольного законодательства, законодательства о безопасности дорожного движения, уведомить об указанных нарушениях органы ФАС и ГИБДД.

5. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций 

5.1. В случае выявления самовольно вновь установленной рекламной конструкции ее владельцу выдается предписание о ее демонтаже (приложение 4 к административному регламенту). 

5.2. Основанием для начала административной процедуры являются:

- обращение собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция;

- выявление факта установки рекламной конструкции без разрешения;

- выявление случаев, когда установленная рекламная конструкция не соответствует характеристикам (параметрам) конструкции, на установление которой в данном месте было выдано разрешение.

5.3. При наличии указанных оснований начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации МР «Сергокалинский район» дает поручение специалисту ОА и Г подготовить проект предписания о демонтаже конструкции. 

5.4. Подготовленный проект предписания подписывается начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации МР «Сергокалинский район». 

5.5. Один экземпляр предписания остается в ОА и Г, второй экземпляр направляется владельцу рекламной конструкции по почте заказным письмом. 

5.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 20 рабочих дней с момента принятия решения о выдаче предписания. 

По истечении 20 рабочих дней со дня вынесения предписания ОА и Г осуществляет контроль за исполнением предписания с составлением соответствующего акта о выполнении предписания. 

5.7. Предписание о демонтаже рекламной конструкции может быть обжаловано в судебном порядке. 

5.8. В случае невыполнения лицом, установившим самовольно рекламную конструкцию, предписания о ее демонтаже, ОА и Г готовит исковое заявление в суд о принудительном демонтаже конструкции. 

5.9. В случае отсутствия сведений о владельце самовольно установленной рекламной конструкции, невозможности установить его из размещенной на такой конструкции рекламе, а также отказе предполагаемого владельца от прав собственности на конструкцию заведующим отделом архитектуры и строительства администрации МР «Сергокалинский район» принимает одно из следующих решений:

- о принятии мер по признанию такой конструкции бесхозяйной с дальнейшим признанием права муниципальной собственности на нее,

- о демонтаже такой конструкции. 

5.10. Демонтаж конструкции организует ОА и Г за счет средств районого бюджета. 

5.11. В случае принятия судом решения о принудительном демонтаже рекламной конструкции ее демонтаж, хранение или в необходимых случаях уничтожение осуществляется за счет собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция.

5.12. Блок-схемы процедуры по предоставлению Услуг представлены в приложении к настоящему регламенту.

 

6. Порядок и формы контроля за предоставлением Услуги

 

6.1. Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения Услуги, соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, осуществляется начальником ОА и Г. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, устранение выявленных нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, принятие по ним решений и подготовку на них ответов. 
          6.2. Контроль может носить плановый (осуществляться на основании квартальных или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц). 
         6.3. Результаты проверки оформляются в виде акта (справки, письма), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 
         6.4. За исполнение Услуги специалисты несут персональную ответственность, которая закрепляется в их должностных инструкциях. 
         6.5. Контроль за исполнением Услуги со стороны заинтересованных лиц может быть осуществлен путем запроса информации. 
 
7. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Услуги

 

7.2.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) Отдела в досудебном порядке.
7.2.2. Срок рассмотрения жалобы исчисляется с момента регистрации ее поступления. Продолжительность рассмотрения жалобы не должна превышать 15 дней со дня регистрации обращения. В случаях, если для рассмотрения жалобы необходимы проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов, либо принятие других мер, срок рассмотрения жалобы может быть продлен соответствующим письмом Отдела не более 5 дней.
         7.2.3. В досудебном (внесудебном) порядке заинтересованные лица могут обжаловать действия (бездействие):

           - специалистов ОА и Г – начальнику ОА и Г администрации района;

 - заместителю главы администрации города по экономическим вопросам.

7.2.4. Обращение (претензия, жалоба) может быть подано Заявителем, права которого нарушены, а также по просьбе заявителя его законным представителем.

7.2.5. Обращения (претензии, жалобы) могут быть поданы в устной или письменной форме. 

7.2.6. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии работников, органов и учреждений, участвующих в процедуре предоставления Услуги и должностных лиц, о нарушении положений настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, содержащимся на Интернет-ресурсах органов и учреждений, участвующих в процедуре предоставления Услуги, а также на информационных стендах.

Обращение (претензия, жалоба) Заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина, место жительства или пребывания;

- наименование юридического лица, почтовый адрес (в случае, если Заявителем является юридическое лицо);

- наименование органа или учреждения, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии сведений), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы Заявителя;

- существо нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования Заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения;

- личная подпись и дата.

- Письменные жалобы могут направляться через МФЦ, а так же факсимильной связью.
Отсутствие в письменном обращении любой другой информации не может являться основанием для отказа в принятии и рассмотрении обращения (претензии). 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов Заявитель прилагает к письменному обращению (претензии) документы и материалы либо их копии.

7.2.7. Бланки стандартной формы письменных обращений должны находиться в свободном доступе и в достаточном количестве в приемной по личным вопросам администрации МР «Сергокалинский район». При этом на специально оборудованных стендах размещаются образцы заполнения обращений и указываются все необходимые для направления обращения реквизиты должностных лиц, ответственных за работу с обращениями граждан и юридических лиц.

          7.2.8. Жалобы граждан рассматриваются в соответствии с требованиями Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". 

           7.2.9. Должностные лица ОА и Г проводят личный прием заявителей в соответствии с режимом работы. 

           7.2.10. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб заинтересованных лиц, достижение по взаимному согласию договоренности (в случае личного устного обращения) или подготовка мотивированного ответа (в случае письменного обращения).

 
                                                                      
                           Приложение №1

к Административному регламенту предостав​ления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории МР «Сергокалинский район», аннулирование таких разрешений, выдача предписания о демонтаже самовольно установленных конструкций»
Заявление

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

(подается от имени физических лиц и индивидуальных

предпринимателей без образования юридического лица)

1. ФИО заявителя __________________________________________________
__________________________________________________________________

2. Адрес регистрации _______________________________________________
__________________________________________________________________

3. Паспортные данные ______________________________________________

4. Тел. ____________________________________________________________

9. Место установки рекламной конструкции ____________________________

__________________________________________________________________

10. Вид рекламной конструкции ______________________________________

11. Размеры рекламной конструкции __________________________________

12. Наличие  подсветки  (без  подсветки,  внутренняя  или  внешняя

подсветка)________________________________________________________

13. Предполагаемый  срок  эксплуатации  рекламной  конструкции   с

"___"___________ 20   г. по "____"___________ 20   г.

14. Согласование осуществляет: заявитель, отдел по делам строительства и архитектуры

(нужное подчеркнуть)                                                                             

М.П. Подпись _________________ дата "____" _______________20__ г

   

Приложение №2

к Административному регламенту предостав​ления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории МР «Сергокалинский район», аннулирование таких разрешений, выдача предписания о демонтаже самовольно установленных конструкций»

Заявление

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции
 (подается от имени юридического лица) 
1. Наименование заявителя   

 
2. Местонахождение заявителя 

 
 
3. Когда зарегистрирована организация   

 
4. Регистрационный номер            

 
5. Кем зарегистрирована организация 

 
	6. Банковские реквизиты: р/с
	 
	в
	 
	,

	к/с
	 
	, БИК
	 
	, ИНН
	 

	7. Руководитель организации
	 
	тел.
	 

	8. Исполнитель
	 
	тел.
	 


9. Место установки рекламной конструкции 

10. Вид рекламной конструкции 

11. Размеры рекламной конструкции  
12. Наличие подсветки (без подсветки, внутренняя или внешняя подсветка) 

 
13. Предполагаемый срок эксплуатации рекламной конструкции

	с
	 
	20
	 
	г. по
	 
	20
	 
	г.


14. Согласование осуществляет: 

(отдел по делам строительства и архитектуры или заявитель)

 

	М.П. Подпись
	 
	дата “
	 
	”
	 
	20
	 
	г.


 

  
              
              Приложение № 3

к Административному регламенту предостав​ления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории МР «Сергокалинский район», аннулирование таких разрешений, выдача предписания о демонтаже самовольно установленных конструкций»

 
Общие сведения 
о рекламной конструкции к заявлению 
от______________ №_____
 
	Характеристика рекламной конструкции

	Адрес размещения:
	 
	 

	
	населенный пункт
	улица

	
	 
	 

	
	дом
	пересечение с…

	Вид рекламной конструкции
	 

	Место установки
	 

	Размеры рекламного поля (ширина/высота), м
	 

	Габаритные размеры (ширина/высота), м
	 

	Количество сторон рекламных полей
	 


 
Приложение:
Схемы размещения, фотографии места  установки и эскиз  рекламной конструкции на ____ листах. 
от заявителя
_______                       _____________________     _____________________М.П.                                       (подпись)                      (расшифровка подписи)
Приложение № 4
к Административному регламенту предостав​ления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории МР «Сергокалинский район», аннулирование таких разрешений, выдача предписания о демонтаже самовольно установленных конструкций» 
РАЗРЕШЕНИЕ
НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ НА ТЕРРИТОРИИ
МР «Сергокалинский район»
№ __
Выдано: ___________________________________________________________
Государственный регистрационный номер: _____________________________
Дата внесения записи в ЕГР: _________________________________________
Регистрирующий орган: _____________________________________________
Ф.И.О. руководителя: _______________________________________________  
Контактный телефон:______________________________________________
 
	Тип рекламной конструкции
	Высота, м
	Длина, м
	Площадь информационного поля, кв. м
	Количество сторон
	Индивидуальное освещение

	Настенное панно
	 
	 
	 
	 
	 


 

Владелец рекламной конструкции: ____________________________________
Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества:
__________________________________________________________________
зарегистрированный по адресу:_______________________________________
Адрес места установки: _____________________________________________ 
Дата выдачи Разрешения "___"_____________
Срок действия Разрешения ________________
 
_____________________________ _______________________ _____________
             (должность уполномоченного лица)                                          (подпись)                                 (расшифровка подписи)
М.П.
 
РЕКЛАМНАЯ КОНСТРУКЦИЯ СООТВЕТСТВУЕТ ТРЕБОВАНИЯМ ПРОЧНОСТИ И УСТОЙЧИВОСТИ. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА ПОСЛЕДСТВИЯ, СВЯЗАННЫЕ С ВОЗМОЖНЫМ РАЗРУШЕНИЕМ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ, А ТАКЖЕ НЕСОБЛЮДЕНИЕМ ПРАВИЛ ЭКСПЛУАТАЦИИ, ПРИНИМАЮ НА СЕБЯ                             "____" ______________ 20___ ГОДА

 

 

Руководитель организации ____________________/ ________________/
М.П.
 

Памятка владельцу рекламной конструкции на оборотной стороне Разрешения.
 
Приложение № 5
к Административному регламенту предостав​ления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории МР «Сергокалинский район», аннулирование таких разрешений, выдача предписания о демонтаже самовольно установленных конструкций» 
Заявление

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (подается от имени юридического лица)

1. Наименование заявителя 


2. Местонахождение заявителя 

3. Когда зарегистрирована организация


4. Регистрационный номер


5. Кем зарегистрирована организация 

	6. Банковские реквизиты: р/с
	
	в
	
	,

	к/с
	
	, БИК
	
	, ИНН
	

	7. Руководитель организации
	
	тел.
	

	8. Исполнитель
	
	тел.
	


9. Место установки рекламной конструкции 


10. Вид рекламной конструкции 

11. Размеры рекламной конструкции 

12. Наличие подсветки (без подсветки, внутренняя или внешняя подсветка) 

13. Предполагаемый срок эксплуатации рекламной конструкции

	с
	
	20
	
	г. по
	
	20
	
	г.


14. Согласование осуществляет: 

(отдел по делам строительства и архитектуры или заявитель)

	М.П. Подпись
	
	дата “
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение № 6
к Административному регламенту предостав​ления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории МР «Сергокалинский район», аннулирование таких разрешений, выдача предписания о демонтаже самовольно установленных конструкций» 
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги
[image: image2]



Заключение договора и выдача 


разрешения на установку и


 эксплуатацию рекламной конструкции

















Прием и рассмотрение представленных заявителями документов и


согласование их с задействованными организациями и лицами





Принятие решения о возможности предоставления Муниципальной услуги   (постановление и конкурс на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции)








Основания


для отказа в предоставлении Муниципальной услуги имеются





Да





Нет





Уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги с указанием причины








